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A. GIỚI THIỆU

1. Mục đích và ý nghĩa của tài liệu

· Hệ thống phần mềm quản lý dự án đầu tư ngoài ngân sách từ khâu đăng ký chủ trương, cấp giấy chứng nhận đầu tư đến khi dự án triển khai, đi vào hoạt động và kết thúc dự án 
2. Phạm vi tài liệu

· Tài liệu áp dụng cho hệ thống quản lý dự án đầu tư ngoài ngân sách
3. Cấu trúc tài liệu

Tài liệu bao gồm 3 phần:

· Giới thiệu: mục đích, ý nghĩa của tài liện, phạm vi tài liệu và cấu trúc tài liệu.

· Giới thiệu các chức năng của hệ thống được ghi nhận trong tài liệu này.

· Hướng dẫn sử dụng các chức năng đã nêu trong phần B.

B. GIỚI THIỆU CÁC CHỨC NĂNG


Các chức năng trong hệ thống:

	STT
	Chức năng
	Mô tả
	Đối tượng sử dụng

	1. 
	Màn hình chính
	· Hiện trạng dự án

· Lựa chọn nhà đầu tư và dự án theo thời gian

· Dự án theo lĩnh vực

· Dự án theo tình trạng
	Đắk Nông

	2. 
	Lựa chọn nhà đầu tư
	· Dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư
· Dự án đã lựa chọn nhà đầu tư

· Tra cứu lựa chọn nhà đầu tư
	Đắk Nông

	3. 
	Dự án đầu tư
	· Danh sách dự án đầu tư
· Danh sách dự án sắp đến hạn

· Kiểm tra, giám sát
	Đắk Nông

	4. 
	Thực hiện đầu tư
	· Danh sách dự án đầu tư

· Thông tin thực hiện quá trình đầu tư
· Thông tin đơn giá đất

· Thông tin thực hiện nghĩa vụ tài chính

· Thông tin cấp phép xây dựng
	Đắk Nông

	5. 
	Phân hệ quản lý báo cáo tiến độ
	· Báo cáo tiến độ
	Đắk Nông

	6. 
	Phân hệ tìm kiếm, khai thác
	· Tìm kiếm khai thác
	Đắk Nông

	7. 
	Phân hệ tổng hợp báo cáo
	· Thống kê tổng hợp hiện trạng dự án theo địa bàn
· Báo cáo dự án theo thời gian

· Báo cáo dự án theo lĩnh vực

· Báo cáo dự án theo địa bàn

· Thống kê dự án theo địa bàn

· Thống kê dự án theo lĩnh vực

· Thống kê dự án theo trạng thái

· Báo cáo dự án thu hồi

· Báo cáo kiểm tra, giám sát theo thời gian
	Đắk Nông


	8. 
	Quản lý hệ thống
	· Quản lý tài khoản
· Danh sách đơn vị
	Đắk Nông

	9. 
	Quản lý danh mục
	· Chủ đầu tư
	Đắk Nông


C. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CÁC CHỨC NĂNG HỆ THỐNG

I. Đăng nhập và Đăng xuất hệ thống

4. Đăng nhập hệ thống

· Bước 1. Mở trình duyệt Firefox hoặc Google Chrome:

· Bước 2. Nhập đường link website: 
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· Bước 3. Nhập Tên đăng nhập và mật khẩu ( Đăng nhập
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· Bước 4. Hiển thị giao diện làm việc.

· Trường hợp thay đổi mật khẩu

· Bước 1. Nhấn vào tên đăng nhập chọn Hồ sơ cá nhân
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· Bước 2. Nhấn vào liên kết Mật khẩu:
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· Bước 3. Nhập mật khẩu hiện tại, sau đó nhập mật khẩu mới và nhập lại (mật khẩu nhập lại phải giống mật khẩu mới):
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· Bước 4. Nhấn nút Ghi lại hiển thị dòng thông báo thành công. Sau đó nhấn nút X để đóng lại giao diện:
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5. Đăng xuất hệ thống

· Bước 1. Nhấn nút Thoát:
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II. Màn hình chính
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống 
· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Màn hình chính” bên menu trái: 
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· Bước 3. Chọn địa bàn, chọn đơn vị “Sở Kế hoạch và đầu tư”:
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· Bước 4. Trên giao diện thống kê số liệu dự án theo hiện trạng, lựa chọn nhà đầu tư và dự án, dự án theo lĩnh vực, dự án theo trạng thái:
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III. Lựa chọn nhà đầu tư

6. Dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống
· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư” bên menu trái thuộc phân hệ “Lựa chọn nhà đầu tư”: 
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· Bước 3. Hiển thị giao diện danh sách dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư:
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( Những dự án có hạn công bố hết thời hạn sẽ được báo đỏ cho người dùng biết:
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6.1. Thêm dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư
· Bước 1. Nhấn vào nút Thêm:
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· Bước 2. Nhập đầy đủ và chính xác các thông tin (những trường có dấu * đỏ là bắt buộc nhập), sau đó Lưu:
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· Bước 3. Nhấn nút Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công
· Bước 4. Trên giao diện danh người dùng có thể tìm kiếm, xem hoặc nhấn vào Thao tác chọn sửa, xóa, chuyển tổ chức đấu thầu, điều chỉnh gia hạn, chuyển thành dự án:
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· Trường hợp sửa:

· Nhấn vào Thao tác chọn Sửa:
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· Hiển thị giao diện sửa: nhập thông tin thay đổi nhấn nút Lưu, ngược lại nhấn nút Thoát.
· Trường hợp xóa:

· Nhấn vào Thao tác chọn xóa:
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· Hiển thị bảng xác nhận xóa: nhấn Đồng ý dữ liệu bị xóa, ngược lại nhấn Không dữ liệu sẽ hiển thị ở danh sách.
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(Trường hợp dữ liệu đã sử dụng sẽ hiển thị thông báo Xóa không thành công, dữ liệu đã được sử dụng)
· Trường hợp xem:

· Nhấn vào tên dự án:
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· Hiển thị giao diện xem thông tin lựa chọn nhà đầu tư, lịch sử điều chỉnh:

Thông tin lựa chọn nhà đầu tư
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Thông tin lịch sử điều chỉnh (người dùng có thể nhấn vào thao tác chọn Xem để xem  các thông tin dự án lựa chọn nhà đầu tư trước khi điều chỉnh, gia hạn):
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6.2. Điều chỉnh, gia hạn dự án lựa chọn nhà đầu tư
· Bước 1. Nhấn vào thao tác chọn Điều chỉnh, gia hạn:
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· Bước 2. Hiển thị giao diện điều chỉnh, gia hạn: nhập thông tin điều chỉnh sau đó Cập nhật:
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· Bước 3. Nhấn vào nút [image: image29.png]B cap nhat



: hiển thị dòng thông báo thành công.
6.3. Chuyển tổ chức đấu thầu
· Bước 1. Nhấn vào thao tác chọn Chuyển tổ chức đấu thầu:
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· Bước 2. Chọn đơn vị và nhấn Lưu: 
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· Bước 3. Hiển thị thông báo thành công, sau đó nhấn nút thoát.
· Bước 4. Người dùng có thể hủy đơn vị được chọn mời thầu, nhấn vào Hủy:
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6.4. Chuyển thành dự án
· Bước 1. Nhấn vào thao tác chọn Chuyển thành dự án:

[image: image33.png]Chon dia ban
Ngay quyét dinh tir ngay
et et | Suitee

STT Téndwan Dia diém

Caosu Cur Jat, Dak Néng

1 D an tréng Tiéu khu 826, 839, 840, 854 thudc dia ban 03 x4, Dak Wil, Huyén

D an tréng Cao su

@én ngay

Dién tich Téng mirc diu tr 56 quyét [EE

(ha) (Triéu déng) dinh dinh

125 242322 2788/UBND-  24/11/2008
NL

{m

#sia
xX6a
@Didu chinh, gia han

“Chuyén t6 chirc a4u thau

(ZChuyén thanh oy an





· Bước 2. Hiển thị giao diện Chuyển thành dự án: nhập đầy đủ và chính xác các thông tin dự án (những trường có dấu * đỏ là bắt nhập): 
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(Lưu ý: Người dùng có thể chọn nhiều chủ đầu tư cho dự án)

· Bước 3. Nhấn nút Lưu, hiển thị thông báo thành công.
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( khi chuyển dự án thành công, dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư sẽ chuyển qua danh sách “Dự án đã lựa chọn nhà đầu tư”

6.5. Thêm từ Excel

· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống
· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư” bên menu trái thuộc phân hệ “Lựa chọn nhà đầu tư”: 
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· Bước 3. Hiển thị giao diện danh sách dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư:
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· Bước 4. Nhấn vào nút Thêm từ Excel:
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· Bước 5. Nhấn vào nút Tải file mẫu:
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· Bước 6. Nhập dữ liệu vào file mẫu:
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· Bước 7. Chọn tập tin:
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· Bước 8. Sau khi chọn tập tin, nhấn nút Hiển thị dữ liệu:
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· Bước 9. Hiển thị giao diện dữ liệu, người dùng có thể xem hoặc chỉnh sửa thông tin, sau đó Lưu:
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· Bước 10. Hiển thị dòng thông báo thành công.

7. Dự án đã lựa chọn nhà đầu tư
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống
· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Dự án đã lựa chọn nhà đầu tư” thuộc phân hệ “Lựa chọn nhà đầu tư”
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· Bước 3. Trên giao diện hiển thị các dự án công bố lựa chọn nhà đầu tư đã được chuyển sang dự án:
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( Người dùng có thể tra cứu hoặc in danh sách.

8. Tra cứu lựa chọn nhà đầu tư
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống
· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Tra cứu lựa chọn nhà đầu tư” thuộc phân hệ “Lựa chọn nhà đầu tư”
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· Bước 3. Trên giao diện người dùng có thể tra cứu theo địa bàn, tên dự án, số quyết định, địa điểm, quy mô, ngày quyết định (từ ngày … đến ngày):

(ví dụ tìm kiếm theo địa bàn: chọn địa bàn, sau đó nhấn nút tìm)
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( Người dùng có thể in danh sách lựa chọn nhà đầu tư nhấn vào nút Xuất Excel.

IV. Dự án nhà đầu tư

9. Danh sách dự án nhà đầu tư
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Danh sách dự án đầu tư” thuộc phân hệ “Dự án đầu tư”
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· Bước 3. Hiển thị giao diện danh sách dự án đầu tư:
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9.1. Thêm dự án đầu tư
· Bước 1. Nhấn vào nút Thêm:

[image: image50.png]Chon dia ban

M Chon finh vire

Tén du &n, s6 quyét dinh, tén chi dau tw

Chon hién trang

M Chon hinh thizc lra chon

Ngay quyét dinh tir ngay @én ngay

1 Dwan
tréng Cao
su

Chu ddu tw Dia diém ddu tw Téng mirc diu Ngay dw
tw (Triéu dong) kién hoan
thanh
1.Congty CophdnGia  Tiéukhu 826, 839, 840, 854 thudc diaban 03 1,25 242322 1980/QD-  25/01/2021 3112/2021
Dai Phat Xa, Dak Wil, Huyén Cue Jt, DAk Nong UBND

2.Céng ty TNHH ché
bién cao su Rang Bong.

chua &
trién
Knai

~ Thao tac





· Bước 2. Nhập đầy đủ và chính xác các thông tin (những trường có dấu * đỏ là bắt buộc nhập), sau đó Lưu:
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(Ghi chú: Hình thức lựa chọn nếu dự án là đấu thầu thì check vào ô “Đấu thầu”, 
nếu 
là Chủ trương chuyển qua dự án thì check vào ô “Chấp thuận chủ trương”, nếu là 
Đấu giá thì check vào ô “Đấu giá”)
· Bước 3. Nhấn nút Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công

· Bước 4. Trên giao diện danh người dùng có thể tìm kiếm, xem hoặc nhấn vào Thao tác chọn sửa, xóa, cập nhật hiện trạng dự án, điều chỉnh giãn tiến độ, văn bản tham mưu/liên quan:
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· Trường hợp sửa:

· Nhấn vào Thao tác chọn Sửa:
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· Hiển thị giao diện sửa: nhập thông tin thay đổi nhấn nút Lưu, ngược lại nhấn nút Thoát.
· Trường hợp xóa:

· Nhấn vào Thao tác chọn xóa:
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· Hiển thị bảng xác nhận xóa: nhấn Đồng ý dữ liệu bị xóa, ngược lại nhấn Không dữ liệu sẽ hiển thị ở danh sách.
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(Trường hợp dữ liệu đã sử dụng sẽ hiển thị thông báo Xóa không thành công, dữ liệu đã được sử dụng)

· Trường hợp xem:

· Nhấn vào tên dự án:
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· Hiển thị giao diện xem thông tin dự án, thông tin tài chính, văn bản, quá trình thực hiện đầu tư, …:
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· Trường hợp tra cứu:

· Tra cứu dự án theo các điều kiện về: Địa bàn, lĩnh vực, tên dự án, địa điểm, số quyết định, cơ quan ban hành, hiện trạng, hình thức lựa chọn, ngày quyết định (từ ngày … đến ngày)

(ví dụ tìm theo tên dự án)
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9.2. Cập nhật hiện trạng dự án
· Bước 1. Nhấn vào thao tác chọn cập nhật hiện trạng dự án:
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· Bước 2. Nhập thông tin và chọn hiện trạng dự án (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 2. Nhấn nút Lưu hiển thị thông báo thành công, sau đó thoát.
· Bước 3. Người dùng có thể xem thông tin hoặc nhấn vào thao tác chọn sửa, xóa hiện trạng dự án, ở giao diện xem chi tiết thông tin dự án, tab hiện trạng dự án:
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(Ghi chú: khi xóa hiện trạng dự án: dự án sẽ mặc định là hiện trạng “Đang triển 
khai”)

9.3. Điều chỉnh, giãn tiến độ dự án đầu tư

· Bước 1. Nhấn vào thao tác chọn Điều chỉnh, giãn tiến độ:
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· Bước 2. Hiển thị giao diện điều chỉnh, giãn tiến độ: nhập thông tin điều chỉnh, giãn tiến độ (vd: điều chỉnh vốn chủ sở hữu: 64 tỷ còn 54 tỷ), sau đó Cập nhật:
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· Bước 3. Nhấn vào nút [image: image65.png]B cap nhat



: hiển thị dòng thông báo thành công.

· Bước 4. Người dùng có thể xem thông tin điều chỉnh hoặc xem thông tin dự án trước khi điều chỉnh ở giao diện xem chi tiết thông tin dự án, tab lịch sử điều chỉnh:
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· Bước 5. Nhấn vào thao tác chọn So sánh để xem thông tin điều chỉnh mới so với thông tin dự án trước khi điều chỉnh:
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· Bước 6. Chọn phiên bản so sánh, sau đó nhấn So sánh: hiển thị thông tin được điều chỉnh (Ghi chú: màu hồng có ngạch ngang giữa là thông tin bị xóa, màu xanh là thông tin được điều chỉnh):
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9.4. Văn bản tham mưu/liên quan
· Bước 1. Nhấn vào thao tác chọn Văn bản tham mưu/Liên quan:
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· Bước 2. Hiển thị giao diện văn bản:
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· Bước 4. Nhấn nút Thêm: nhập thông tin Văn bản tham mưu/Liên quan (những trường có dấu * là bắt buộc nhập),  sau đó Lưu và thêm mới:
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· Bước 3. Hiển thị dòng thông báo thành công, sau đó nhấn nút Đóng.
· Bước 4. Người dùng có thể tải tập tin hoặc nhấn vào thao tác chọn xem, sửa, xóa văn bản:
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9.5. Thêm từ Excel

· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống
· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Danh sách dự án đầu tư” bên menu trái thuộc phân hệ “Dự án đầu tư”: 
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· Bước 3. Hiển thị giao diện danh sách dự án đầu tư:
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· Bước 4. Nhấn vào nút Thêm từ Excel:
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· Bước 5. Nhấn vào nút Tải file mẫu:
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· Bước 6. Nhập dữ liệu vào file mẫu:
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· Bước 7. Chọn tập tin:
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· Bước 8. Sau khi chọn tập tin, nhấn nút Hiển thị dữ liệu:
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· Bước 9. Hiển thị giao diện dữ liệu, người dùng có thể xem hoặc chỉnh sửa thông tin, sau đó Lưu:

[image: image80.png]Chon tap tin

Du 4n Gu tw XAy OUNg NN Cang ty o3 phén tap dosn xdy dung va thuong mai Truong Son * K12, QuSC 10 10, X8 Lién | wsitwong  ~  [ThON 1, xE Cur Knia, huyén | huyen Cu dat
D an thiy dién Dak Sor 4 Céng ty Cé phn thily dién Vinh Nguyén v |Thén 2, xa& Quang Kné, huy Nangluong * D3k Gan, D3k Ria huyén £ Huyén Dk Mi

Thoat




· Bước 10. Hiển thị dòng thông báo thành công.

10. Danh sách dự án sắp đến hạn hoàn thành
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Danh sách dự án sắp đến hạn hoàn thành” thuộc phân hệ “Dự án đầu tư”
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· Bước 3. Hiển thị giao diện Danh sách dự án sắp đến hạn hoàn thành: 
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· Bước 4. Người dùng có thể tìm kiếm (địa bàn, lĩnh vực, tên dự án, địa điểm, số quyết định, cơ quan ban hành, thời gian báo trước 45 ngày, ngày quyết định từ ngày … đến ngày … ) hoặc check vào một hoặc nhiều dự án để chuyển kiểm tra, giám sát:
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· Bước 5. Đánh dấu check vào ô tương ứng với dự án, sau đó nhấn nút “Chuyển kiểm tra, giám sát”:
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· Bước 6. Hiển thị giao diện nhập thông tin kiểm tra, giám sát (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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(Lưu ý: người dùng có thể check vào ô đề xuất, sau đó chọn đơn vị đề xuất, ngày 
hết hạn đề xuất)

· Bước 7. Nhấn Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công.
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V. Kiểm tra, giám sát

· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Kiểm tra, giám sát” thuộc phân hệ “Kiểm tra, giám sát”
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11. Thêm kiểm tra, giám sát

· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Kiểm tra, giám sát” thuộc phân hệ “Dự án đầu tư”

· Bước 3. Nhấn nút Thêm:
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· Bước 4. Hiển thị giao diện nhập thông tin kiểm tra, giám sát (những trường có dấu * là bắt buộc nhập) (kiểm tra, giám sát có đề xuất):
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(Lưu ý: chọn đề xuất: nhập ngày hết hạn đề xuất và chọn đơn vị đề xuất)

· Bước 5. Nhấn vào nút Chọn dự án (nếu có):
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· Bước 6. Trên giao diện chọn dự án: 

Cột Số cuộc kiểm tra, giám sát: thống kê tổng số cuộc kiểm tra, giám sát

Cột Số cuộc kiểm tra, giám sát trong năm: Thống kê số cuộc kiểm tra trong năm hiện tại

Cột Đang kiểm tra: thống kê số cuộc kiểm tra, giám sát đang kiểm tra

[image: image91.png]TIM KIEM DU’ AN

‘ Chon dia ban -

‘ Chon finh vue -

‘ Chon hién trang

Tén du an, s6 quyét dinh, tén chi dau v

@

Hién ¢6 (0) du an duoc chon

sé

cuéc  S6 cude

Kiém  Kiém tra
Ngiydy tra, giamsit Bang

Ngay kién hoan giam  trong kiém
STT Téndwan Dia diém ddu tw quyétdinh thanh st nam tra
1 Xaydung trang trai chan nudi  Congty TNHH Song Vi X& Qudng Tan va xa DAk Rtih, huyén 16679 64.000 17500QD- 24102019 31012021 1 1 1 L .
héu bi Dak Nong Tuy Dikc, inh Dak Nong, Dak R UBND
Huyén Tuy B, Dak Nong
2 Duantréng Caosu 1.Congty C4 phan Gia  Tiéu khu 826, 39, 840, 854 thudc dia 125 242322 1980/QD-  25/01/2021 | 31112/2021 = .
Dai Phat ban 03 x4, D3k Wil, Huyén C Jit, Dk UBND

Nong
2.Cong ty TNHH ché
bién cao su Rang Bong.





(Lưu ý: khi click vào số cuộc kiểm tra giám sát sẽ hiển thị giao diện xem danh sách 
kiểm tra, giám sát) 

· Bước 7. Nhấn vào nút Chọn tương ứng với dự án muốn kiểm tra, giám sát:
[image: image92.png]TIM KIEM DU AN

Chon dia ban v Chon finh vire v Chon hién trang v

EBED

(0) d &n duoc chon

sé
cuéc  S6 cude

Kiém  kiém tra,
Ngiydy tra,  giamsat

é Ngay kién hoan giam  trong
STT Téndwan a diém dau tw 6 quyétdinh thanh sat nam
1 Xay dung trang trai chan nuéi  Céngty TNHH Song Vi~ X& Quang Tan va xa Dk R'tin, huyén 16,679  64.000 1750/QD- 241012019 31/01/2021 1 1 1 &
hau bi DakNong Tuy Birc, tinh D3k Nong, Dk R UBND
Huyén Tuy B, Dak Nong
2 Dwantréng Caosu 1.Congty C4 phan Gia  Tiéu khu 826, 839, 840, 854 thudc dia 125 242322 1980/QD-  25/01/2021  31112/2021 £
Dai Phat ban 03 x4, D3k Wil, Huyén C Jit, Dk UBND
Nong

2.Cong ty TNHH ché
bién cao su Rang Bong.





· Bước 8. Sau khi chọn dự án, nút Chọn sẽ chuyển thành màu xanh (không cho phép người dùng chọn lại), người dùng có thể nhấn vào liên kết [image: image93.png]Hién c6 (1) dw an duoc chon



:
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( Trên giao diện người dùng có thể bỏ chọn các dự án đã chọn:
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· Bước 9. Nhấn nút đóng để quay lại giao diện thêm kiểm tra, giám sát.

· Bước 10. Nhấn Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công.
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12. Các đơn vị đề xuất dự án

· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Dự án chờ đề xuất” thuộc phân hệ “Kiểm tra, giám sát”
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· Bước 3. Nhấn vào Thao tác chọn đề xuất:
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· Bước 4. Chọn dự án:
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· Bước 5. Tìm kiếm dự án sau đó nhấn nút chọn tương ứng với dự án đề xuất:
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· Bước 5. Nhấn nút Đóng.

( Người dùng có thể xóa dự án đề xuất của đơn vị mình đề xuất (không xóa được các dự án của đơn vị khác đề xuất):
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· Bước 6. Nhấn nút Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công, sau đó Đóng.

13. Cập nhật kiểm tra, giám sát

· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Kiểm tra, giám sát” thuộc phân hệ “Kiểm tra, giám sát”
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· Bước 3. Nhấn vào nội dung trích yếu để xem chi tiết và danh sách đơn vị đề xuất:
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· Bước 4. Người dùng có thể nhấn vào Thao tác chọn Hủy kiểm tra, giám sát dự án được đề xuất:
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· Bước 5. Sau khi kiểm tra danh sách dự án đề xuất, nhấn nút Đóng.
· Bước 6. Nhấn vào thao tác chọn Duyệt :
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· Bước 7. Hiển thị bảng xác nhận, nhấn đồng ý trạng thái chuyển từ chưa duyệt sang đã duyệt:
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· Bước 8. Nhấn vào nội dung trích yếu để cập nhật kết quả kiểm tra, giám sát:
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· Bước 9. Check vào ô tương ứng với dự án (có thể cập nhật kết quả 1 dự án hoặc nhiều dự án):
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· Bước 10. Nhấn vào nút Cập nhật kết quả kiểm tra, giám sát:
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· Bước 11. Nhập đầy đủ và chính xác các thông tin (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 12. Nhấn nút Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công, sau đó Đóng.

· Bước 13. Các dự án đã được cập nhật kết quả kiểm tra, giám sát ô check trước các dự án đã được ẩn.
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14. Kết quả kiểm tra, giám sát

· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Kết quả kiểm tra, giám sát” thuộc phân hệ “Kiểm tra, giám sát”
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· Bước 3. Người dùng có thể tìm kiếm, hoặc nhấn vào thao tác chọn sửa, xóa:
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· Bước 4. Hủy 1 hoặc 2 dự án đã nhập kết quả kiểm tra, giám sát: thao tác chọn sửa:
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· Bước 5. Nhấn vào nút xóa tương ứng với dự và nhấn Lưu:
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· Bước 6. Hiển thị dòng thông báo thành công.

15. Tra cứu kiểm tra, giám sát

· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Kết quả kiểm tra, giám sát” thuộc phân hệ “Kiểm tra, giám sát”
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· Bước 3. Nhập điều kiện tìm kiếm theo: địa bàn; lĩnh vực; tên dự án; số quyết định; tên chủ đầu tư; hiện trạng; ngày quyết định, sau đó nhấn Tìm: hiển thị kết quả ở danh sách.

(vd: tìm theo tên dự án)
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· Bước 4. Người dùng có thể xuất excel.

VI. Thực hiện đầu tư

16. Danh sách dự án nhà đầu tư

1.1. Đề xuất – kiến nghị
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Danh sách dự án đầu tư” thuộc phân hệ “Thực hiện đầu tư”:
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· Bước 3. Hiển thị giao diện danh sách dự án đầu tư:
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· Bước 4. Nhấn vào thao tác chọn Đề xuất - kiến nghị:
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· Bước 5. Thêm:
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· Bước 5. Nhập đầy đủ và chính xác các thông tin (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 6. Nhấn lưu, hiển thị dòng thông báo thành công.
· Bước 7. Người dùng có thể nhấn vào thao tác chọn sửa hoặc xóa dữ liệu.
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Ghi chú: Nếu những khó khăn – đề xuất – kiến nghị được Sở trả lời thì cột trạng thái 
“Chưa trả lời” chuyển qua trạng thái “Đã trả lời”

1.2. Trả lời đề xuất – kiến nghị
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Danh sách đề xuất – kiến nghị” thuộc phân hệ “Thực hiện đầu tư”:
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· Bước 3. Nhấn vào thao tác chọn Trả lời đề xuất – kiến nghị:
[image: image125.png]10/03/2021 100312021

1 D &n Gau fw khai thac va ché bién khoang san G4 xay dung  Cong ty C6 phan Chuagiditéa  Nhiéu nd nhan 10/03/2021 Chua « Thao t
G6i 982, x& Dak Bik So, huyén Tuy Dikc, tinh Dak Néng duong bd Dak Lak duoc mat khéng chiu di doi 13 161 &

bang Tré 1o 68 xust - kién nghi





· Bước 4. Nhập thông tin (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 5. Nhấn nút Lưu hiển thị thành công, sau đó Đóng
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( Người dùng cũng có thể hủy trả lời đề xuất – kiến nghị:
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17. Duyệt báo cáo tiến độ
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Danh sách báo cáo tiến độ” thuộc phân hệ “Thực hiện đầu tư”
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· Bước 3. Nhấn nút Thao tác chọn Duyệt báo cáo: 
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· Bước 4. Chọn Chấp thuận hoặc Không chấp thuận
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· Trường hợp chập thuận
Check vào ô chấp thuận và nhấn nút Lưu:
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Hiển thị dòng thông báo thành công, sau đó Đóng.
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· Trường hợp không chấp thuận

Check vào ô không chấp thuận và nhập lý do, sau đó nhấn nút Lưu:
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Hiển thị dòng thông báo thành công, Đóng.
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18. Thông tin quá trình thực hiện đầu tư
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Thông tin quá trình thực hiện đầu tư” thuộc phân hệ “Thực hiện đầu tư”
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· Bước 3. Nhấn nút Thêm: 
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· Bước 4. Nhập đầy đủ và chính xác các thông tin (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 5. Nhấn Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công.
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( Người dùng có thể tìm kiếm theo (ngày báo cáo từ ngày .. đến ngày, tiến độ đầu tư, ghi chú), xem thông tin quá trình thực hiện đầu tư hoặc nhấn vào thao tác chọn sửa, xóa.
19. Thông tin đơn giá đất
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Thông tin đơn giá đất” thuộc phân hệ “Thực hiện đầu tư”
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· Bước 3. Nhấn nút Thêm: 
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· Bước 4. Nhập đầy đủ và chính xác các thông tin (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 5. Nhấn Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công.
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( Người dùng có thể tìm kiếm theo (hạn nộp từ ngày .. đến ngày, số quyết định, ghi chú), xem thông tin đơn giá đất hoặc nhấn vào thao tác chọn sửa, xóa.
20. Thông tin thực hiện nghĩa vụ tài chính
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Thông tin thực hiện nghĩa vụ tài chính” thuộc phân hệ “Thực hiện đầu tư”
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· Bước 3. Nhấn nút Thêm: 
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· Bước 4. Nhập đầy đủ và chính xác các thông tin (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 5. Nhấn Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công.
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( Người dùng có thể tìm kiếm theo (ngày chứng từ từ ngày .. đến ngày, số chứng từ, ghi chú), xem thông tin thực hiện nghĩa vụ tài chính hoặc nhấn vào thao tác chọn sửa, xóa.
21. Thông tin cấp phép xây dựng
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Thông tin cấp phép xây dựng” thuộc phân hệ “Thực hiện đầu tư”
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· Bước 3. Nhấn nút Thêm: 
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· Bước 4. Nhập đầy đủ và chính xác các thông tin (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 5. Nhấn Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công.
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( Người dùng có thể tìm kiếm theo (ngày quyết định từ ngày .. đến ngày, số quyết định, người ký, ghi chú), xem thông tin thực hiện nghĩa vụ tài chính hoặc nhấn vào thao tác chọn sửa, xóa.
VII. Phân hệ quản lý báo cáo tiến độ

22. Danh sách báo cáo tiến độ
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Danh sách báo cáo tiến độ” thuộc phân hệ “Quản lý báo cáo tiến độ”
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· Bước 3. Nhấn nút Thêm:
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· Bước 4. Hiển thị giao diện nhập thông báo cáo tiến độ (những trường có dấu * là bắt buộc nhập):
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· Bước 5. Nhấn vào biểu tượng [image: image155.bmp] để chọn Tiến độ thực hiện:
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· Bước 6. Đánh dấu check vào ô tương ứng ( có thể check một hoặc nhiều giai đoạn của dự án), sau đó nhấn nút Cập nhật:
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· Bước 7. Trên giao diện tiến độ dự án người dùng có thể xóa các tiến độ của dự án đã được chọn:
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· Bước 8. Nhấn Lưu, hiển thị dòng thông báo thành công.

· Bước 9. Người dùng có thể tìm kiếm theo (ngày báo cáo từ ngày .. đến ngày, nội dung, ghi chú), hoặc nhấn vào thao tác chọn sửa, xóa.
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Ghi chú: Nếu báo cáo tiến độ dự án chưa được duyệt thì trạng thái là “Chưa duyệt”, 
ngược lại được duyệt thì sẽ chuyển thành trạng thái “Đã duyệt”
VIII. Phân hệ tìm kiếm, khai thác
23. Dự án lựa chọn nhà thầu
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Dự án lựa chọn nhà thầu” thuộc phân hệ “Tìm kiếm, khai thác”:
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· Bước 3. Hiển thị giao diện danh sách dự án được mời thầu:
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· Người dùng có thể tìm kiếm (địa bàn, tên dự án, số quyết định, quy mô, ngày quyết định) hoặc xuất excel
24. Dự án đầu tư
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Dự án đầu tư” thuộc phân hệ “Tìm kiếm, khai thác”:
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· Bước 3. Hiển thị giao diện danh sách dự án đầu tư: người dùng có thể tìm kiếm cơ bản hoặc nâng cao
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· Trường hợp tìm kiếm cơ bản:

Tìm kiếm theo (đơn vị, địa bàn, lĩnh vực, tên dự án, địa điểm, số quyết định, cơ quan ban hành, trạng thái, ngày quyết định từ ngày .. đến ngày): 
(vd: tìm theo địa bàn huyện Đắk Mil – tìm hiển thị kết quả ở danh sách)
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· Trường hợp tìm kiếm nâng cao:

· Nhấn vào biểu tượng tìm kiếm nâng cao:
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· Chọn thông tin tìm kiếm (tên dự án, chủ đầu tư, địa điểm đầu tư, quy mô đâu từ …), biểu thức tìm kiếm (=, >, <, Like, …), sau đó nhập điều kiện tìm kiếm và nhấn nút tìm: 

(vd: tìm theo tên dự án, like, sắp xếp theo thứ tự tặng dần):
[image: image166.png]Théng tin tim kiém

Sap xép

Ténduan

TIM KIEM NANG CAO

Téndu an

LIKE

bénn vién da khoa|

Tang




· Hiển thị kết quả tìm kiếm ở danh sách.
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( Người dùng có thể nhấn vào dấu [image: image168.png]


 để thêm điều kiện tìm kiếm (AND hoặc OR), hoặc nhấn vào dấu [image: image169.png]


 để xóa.
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IX. Phân hệ tổng hợp, báo cáo
25. Thống kê tổng hợp hiện trạng dự án theo địa bàn
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Thống kê tổng hợp hiện trạng dự án theo địa bàn” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:
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· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel
26. Báo cáo dự án theo thời gian
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Báo cáo dự án theo thời gian” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:
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· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel.
27. Báo cáo dự án theo lĩnh vực
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Báo cáo dự án theo lĩnh vực” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:
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· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị, nhập ngày quyết định sau đó nhấn nút Tìm:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel.
28. Báo cáo dự án theo địa bàn
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Báo cáo dự án theo địa bàn” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:
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· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị, nhập ngày quyết định sau đó nhấn nút Tìm:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel.
29. Thống kê dự án theo địa bàn
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Thống kê dự án theo địa bàn” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:
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· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị, chọn thời gian thống kê (Mặc định là năm hiện tại, theo quý, tháng, từ ngày … đến ngày), sau đó nhấn Tìm:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư, thống kê theo năm 2020)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel.
30. Thống kê dự án theo lĩnh vực
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Thống kê dự án theo lĩnh vực” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:

[image: image181.png]Théng ké dv an theo
linh vipc




· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị, chọn thời gian thống kê (Mặc định là năm hiện tại, theo quý, tháng, từ ngày … đến ngày), sau đó nhấn Tìm:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư, thống kê theo năm 2020)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel.
31. Thống kê dự án theo trạng thái
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Thống kê dự án theo trạng thái” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:

[image: image183.png]Théng ké dv an theo




· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị, chọn thời gian thống kê (Mặc định là năm hiện tại, theo quý, tháng, từ ngày … đến ngày), sau đó nhấn Tìm:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư, thống kê theo năm 2020)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel.
32. Báo cáo dự án thu hồi
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Báo cáo dự án thu hồi” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:
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· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị, chọn địa bàn, nhập ngày quyết định thu hồi từ ngày … đến ngày, sau đó nhấn Tìm: hiển thị kết quả các dự án đã bị thu hồi theo điều kiện tìm kiếm:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel.
33. Báo cáo kiểm tra, giám sát theo thời gian
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào liên kết “Báo cáo kiểm tra, giám sát theo thời gian” thuộc phân hệ “Tổng hợp, báo cáo”:
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· Bước 3. Chọn đơn vị hoặc xem tất cả dữ liệu của các đơn vị, sau đó nhấn Tìm: hiển thị kết quả các dự án đã bị thu hồi theo điều kiện tìm kiếm:

(vd: chọn đơn vị là Sở Kế hoạch và Đầu tư)
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· In danh sách nhấn vào nút Xuất Excel.

D. HƯỚNG DẪN ĐĂNG TIN (TRANG NGOÀI)
34. Đăng tin

· Bước 1. Đăng nhập hệ thống 

(Sử dụng user quản trị hệ thống để đăng tin)

· Bước 2. Nhấn vào trang tin chính sách thu hút đầu tư của tỉnh 
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· Bước 3. Nhấn vào nút Thêm mới:
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· Bước 4. Nhập tiêu đề và nội dung bài viết:
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· Bước 5. Nếu nội dung bài viết có đính kèm file thì tô đen, sau đó nhấn vào biểu tượng chèn/sửa liên kết: [image: image192.bmp]
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· Bước 6. Nhấn vào Duyệt trên máy chủ:
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· Bước 7. Nhấn vào thư mục “20182 - Hệ thống quản lý dự án đầu tư ngoài ngân sách” chọn “QLDA”:
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· Bước 8. Nhấn vào thư mục “QLDA”:
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· Bước 9. Nhấn vào Choose File:
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· Bước 10. Nhấn vào chọn file ở thư mục máy tính, sau đó Upload
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· Bước 11. Chọn file
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· Bước 12. Nhấn nút Đồng ý
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· Bước 13. Nhấn vào liên kết Chuyên mục:
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· Bước 14. Nhấn nút Chọn (Chuyên mục):
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· Bước 15. Đánh dấu check vào chuyên mục, sau đó nhấn biểu tượng đóng [image: image203.bmp]:
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· Bước 16. Nhấn nút Xuất bản:
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· Bước 17. Có thể xem tin hoặc cập nhật lại tin:
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35. Xem tin

· Bước 1. Đăng nhập hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào trang tin chính sách thu hút đầu tư của tỉnh 

· Bước 3. Nhấn vào trực tiếp vào tiêu đề bài viết:
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· Bước 4. Hiển thị giao diện xem thông tin bài viết:
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36. Cập nhật tin

· Bước 1. Đăng nhập hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào trang tin chính sách thu hút đầu tư của tỉnh 

· Bước 3. Nhấn vào cập nhật:

[image: image209.png]HE THONG PHAN MEM QUAN LY DU AN

DAU TU NGOAI NGAN SACH TINH BAK NONG

Trang chit  Lya chon nha dau v Dyan  Chinh sach thu hit dau tu cia tinh  Quy trinh bdo cdo cac dy an  Hudng dén

+Thém moi~

Quy dinh dinh mirc hé tro' dau tw phat trién két ciu ha tang cac Hop tac xa néng nghiép trén dia ban tinh Dak Nong nam 2020 Capphat
Nghi quyét s6 44/2019/NQ-HDND ngay 11/12/2019 ciia HDND tinh v& Quy dinh dinh mirc hd tro' Gu tur phat trién két c4u ha ting cac Hop tac xa néng nghiép trén dia ban tinh
NGng nam 2020




· Bước 4. Hiển thị giao cập nhật: nhập thông tin thay đổi
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· Bước 5. Nhấn nút Xuất bản
37. Xóa tin

· Bước 1. Đăng nhập hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào trang tin chính sách thu hút đầu tư của tỉnh 

· Bước 3. Nhấn vào cập nhật:
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· Bước 4. Nhấn vào nút Xem lịch sử
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· Bước 5. Nhấn vào hành động chọn Xóa:
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· Bước 6. Hiển thị bảng xác nhận chọn OK đồng ý xóa, ngược lại Cancel.

E. PHỤ LỤC
38. Thay đổi mật khẩu và thông tin người dùng
· Bước 1. Đăng nhập vào hệ thống

· Bước 2. Nhấn vào Tên người dùng đăng chọn Hồ sơ cá nhân:
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· Trường hợp 1. Thay đổi thông tin người dùng:

· Nhập thông tin thay đổi (vd: tên đăng nhập, địa chỉ email, họ tên, …):
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· Nhấn nút Ghi lại hiển thị dòng thông báo thành công.
· Trường hợp 2. Thay đổi mật khẩu:

· Nhấn vào liên kết Mật khẩu:
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· Nhập mật khẩu hiện tại, sau đó nhập mật khẩu mới và nhập lại (mật khẩu nhập lại phải giống mật khẩu mới):

[image: image217.png]Hb so ca nhan

Mat khau

Mt khdu hién tai

Nhap lai

Nhac nhé
Cau héi

Tén @ém cda b ban 1a gi?

Cau tra 101

1

Quén tri S& KHEDT

Théng tin ngusi ding

Chi tiét

Cac nnbm ngudi ding
Cac vaitro

Chuyén muc

Nhan dang

Piachi

S6 dién thoai

Cac dia chi the dién tir khac
Trang web

Tai khon chat

Mang xa hoi

sus

OpeniD




· Nhấn nút Ghi lại hiển thị dòng thông báo thành công. Sau đó nhấn nút X để đóng lại giao diện:
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